ANEXO A DECRETO N° 056 DE 20 DE SEPTIEMBRE DE 2025

CONDICIONES DE PARTICIPACION Y/O TERMINOS DE REFERENCIA DE
LA CONVOCATORIA PUBLICA 001 DE 2025 DEL FONDO DE
EMPRENDIMIENTO DEL MUNICIPIO DE SUBACHOQUE-FEMS

OBJETO: Financiar el fortalecimiento de emprendimientos Subachoquenos,
constituidos legalmente y quienes desean realizar el proceso de legalizaciéon, que
cumplan con las condiciones establecidas en la reglamentacion del FEMS, en las
diferentes lineas de acciéon establecidas en la presente convocatoria.

RECURSOS: El municipio de Subachoque cuenta con DOSCIENTOS MILLONES DE
PESOS ($200.000.000) los cudles seran destinados al apoyo financiero de los
empresarios y emprendimientos que desean legalizarse de Subachoque,
conforme a los pardmetros establecidos en la presente convocatoria.

Pardgrafo: se podrdn incrementar los recursos de acuerdo con la disponibilidad
del presupuesto municipal.

GLOSARIO

e Emprendedor: Persona natural o juridica que posee la capacidad de
innovacion; entendida esta como la apftitud para generar bienes o servicios
de manera creativa, metddica, ética, responsable y efectiva.

e Convocatoria Proceso formal de publicacion del fondo, mediante el cual se
invita a los emprendedores a presentar sus proyectos segun términos de
referencia definidos.

o Términos de Referencia: documento que contiene los pardmetros, criterios de
seleccion, obligaciones, plazos, montos, garantias y demds condiciones bajo
las cuales se evaluardn y seleccionardn los proyectos.

e Evaluacion técnica: Proceso de valoracion de las propuestas segun criterios
técnicos, financieros, sociales, de innovacioén, sostenibilidad, etc., establecidos
en el decreto.

¢ Informe de seguimiento:. Documento que el beneficiario debe presentar
con periodicidad, detallando avances, uso de recursos, cumplimiento de
actividades y resultados infermedios del proyecto.

e Impacto: Efecto real que el proyecto genera en la comunidad, el entorno
econdmico, social o ambiental, medido a través de indicadores establecidos.
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e Sostenibilidad: Capacidad del emprendimiento para perdurar mads alld del
periodo de financiacién, en términos financieros, operativos y ambientales.

e Comité Evaluador: Organo responsable de recibir, revisar, calificar y decidir
sobre los proyectos postulados, conforme al decreto y a los términos de
referencia.

1. OBJETIVOS DE LA CONVOCATORIA

1.1 OBJETIVO GENERAL:

Fortalecer los negocios existentes o aquellos que inicien en el municipio de
Subachoque, con el fin de generar empleo, fomentar la sostenibilidad empresarial
y contribuir al desarrollo econdmico local.

1.2 OBIJETIVOS ESPECIFICOS: El Fondo de Emprendimiento Municipal de
Subachoque (FEMS), tiene como objetivos referenciando el arficulo 3 del
acuerdo Municipal 09 de 2024. Art 3.

Reducir la desigualdad de género: Facilitar el acceso a recursos y oportunidades
para emprendedores de bajos ingresos y promover la igualdad de género en el
dmbito empresarial.

Impacto social: Atender prioritariamente |os proyectos presentados por iniciativa
de las mujeres, los jovenes, adultos mayores y/o cuidadores, personas con
discapacidad y/o asistentes personales, poblacién victima y comunidad LGBTI.

Fomentar el emprendimiento: Incentivar la creacidn de nuevos negocios Yy
fortalecer los existentes mediante el acceso a capital semilla y capacitacion
especializada.

Generar empleo: Contribuir a la creacidon de empleo local, apoyando a
emprendedores al micro y pequeno empresario para el desarrollo de proyectos
de produccion, transformacién y comercializacion de bienes y servicios que
puedan generar nuevas oportunidades laborales denfro del municipio.
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Fortalecer la economia local: Promover el crecimiento de la economia municipal
mediante el apoyo a los sectores clave que pueden tener un impacto significativo
en la comunidad.

Promover la Innovacion: Apoyar iniciativas innovadoras que aporten soluciones a
problemas locales o que ofrezcan productos y servicios Unicos que puedan tener
un impacto mdas amplio.

Desarrollo social: Contribuir al bienestar de la comunidad mediante el apoyo a
proyectos que tengan un componente social, cultural o ambiental, alineado con
las necesidades y prioridades del municipio.

Oportunidades de negocio: Guiar a los emprendedores en el proceso de
implementacion de oportunidades de negocio en el Municipio de Subachoque.

Competencias: Brindar acompanamiento a los usuarios de la oficina de ambiente
y competitividad con el fin de mejorar sus competencias como parte del
fortalecimiento empresarial.

Capacitacion: Promover programas de educaciéon empresarial, econdmica y
financiera que contribuyan al fortalecimiento de los emprendedores y fortalezca
la capacidad productiva de los mismos.

2. ALCANCE DE LA CONVOCATORIA

La Alcaldia Municipal de Subachoque, Cundinamarca busca fortalecer y apoyar
a los emprendimientos locales como una estrategia para generar empleo,
aumentarlos ingresos y mejorar la calidad de vida de los habitantes del municipio.

El Acuerdo 09 de 2024 en su Articulo Séptimo menciona los beneficiarios asi: "serdin
beneficiarios del fondo, las personas naturales o juridicas, emprendedores,
trabajadores informales, micro y pequenas empresas, establecidas en
Subachoque, que presenten a consideracion iniciativas que le permitan reactivar
o fortalecer sus emprendimientos aportando a la reactivaciéon econdmica y al
fortalecimiento empresarial del municipio.

En la presente convocatoria los participantes podrdn acceder a la entrega de
recursos en las siguientes lineas de inversion:
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Adecuacion de instalaciones locativas y/o distribucion de planta
Compra y/o reposicion de maquinaria y equipo y/o insumos.
Capital de trabgjo.

Mejoramiento de canales de Mercadeo y distribucion

Costos que demanden legalizaciéon y/o creacion de empresa

PARAGRAFO: Tendrdn prioridad en la asignaciéon de las lineas de inversién, los
jovenes, las mujeres, personas con discapacidad y/o asistentes permanentes,
adultos mayores y/o cuidadores, poblacidon victima y poblacidon LGBTI;
garantizando un minimo de participacion porcentual de los recursos del fondo
para cada grupo poblacional asi: Jovenes 25%, Mujer 25% vy la distribucion del 50%
restante serd definido por el comité administrador, garantizando siempre un
minimo para cada grupo priorizado.

3. LINEAS DE INVERSION QUE FINANCIARA LA PRESENTE CONVOCATORIA

a)

o)

Costos que demanden legalizacion y/o creacion de empresa. Esta linea
de inversion busca financiar los gastos asociados con la formalizacién de
un negocio, como tramites legales, registro mercantil, licencias y permisos.
Facilitar la legalizaciéon es crucial para que los emprendedores puedan
operar dentro del marco legal y acceder a beneficios adicionales.
(ejemplo: Cdmara y comercio, certificado Invima, RUP, certificado
bomberil, uso de suelos, RNT).

Capital de trabaijo. El capital de trabajo es necesario para cubrir los gastos
operativos diarios de un negocio, como salarios, alquiler y servicios
publicos. Esta inversion permite a las empresas mantenerse operativas y
solventes mientras generan ingresos. (Ejemplo: contrato de arrendamiento,
servicios publicos).

Compra y/o reposicion de maquinaria y equipo y/o insumos. Esta linea
estd destinada a la adquisicion de maquinaria, equipos y materiales
necesarios para la producciéon. Invertir en maquinariac moderna o en
insumos adecuados mejora la calidad de los productos y optimiza los
procesos de produccion. Asi como también la inversidn en sistemas de
manejo de informacién, adquisicion de software o herramientas que
permitan el aumento de la productividad.
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d) Mejoramiento de canales de mercadeo y distribucién. Financiar esta linea
ayuda a los emprendedores a desarrollar estrategias de marketing vy
opftimizar sus canales de distribucién, lo cual es esencial para alcanzar
nuevos clientes y aumentar las ventas. Incluye publicidad, promocion y
logistica.

e) Adecuacion de instalaciones locativas y/o distribucion de planta. Esta
inversion se centra en mejorar el espacio fisico donde opera el negocio.
Puede incluir la remodelaciéon de oficinas o talleres, asegurando que el
espacio sea funcional y cumpla con las normativas necesarias,
optimizando asi el flujo de trabagjo.

4. MONTOS MAXIMOS POR LINEA DE INVERSION

La convocatoria serd hasta agotar el total de los recursos previstos en el
presupuesto oficial, con observancia a las condiciones establecidas en los
términos referencia.

linea de financiacién | Monto Méximo por Tope por linea de
Mejorarmiento de Hasta ocho (8) millones 80.000.000
Compra y/o reposicion
de maquinaria y equipo | Hasta diez (10) millones 110.000.000
y/0 insSUMOos
Capital de trabajo Hasta un (1) millones 3.000.000
Mercadeo Hasta dos (2) millones 4.000.000
Legalizacion Hasta un (1) milldn 3.000.000

El presente presupuesto puede ser adicionado teniendo en cuenta la existencia
de disponibilidad presupuestal del Municipio.

La convocatoria del Fondo de Emprendimiento Municipal financiard las solicitudes
de apoyo viables juridica, financiera y técnicamente, hasta el valor antes
establecido.
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NOTA 1: Las solicitudes de apoyo deberdn corresponder a lo esfipulado
UNICAMENTE en las lineas inversion y rangos de financiacion convocadas en este
documento, en caso de no cumplir serd causal de rechazo.

NOTA 2: De igual manera, cuando la solicitud de apoyo contemple la adquisicion
de magquinaria deben aplicar en la proyeccion del valor de los tfransportes hasta
el establecimiento de comercio e instalacion (en caso de requerir). Esta linea de
inversion solo es vdlida para la compra de MAQUINARIA NUEVA.

NOTA 3: en el evento en el que no se tfengan postulados para una linea de inversion
y/o con los adjudicatarios no se use la totalidad del recurso los recursos podrdn
ser distribuidos en las demdads lineas de inversion.

NOTA 4: De conformidad con lo senalado en el Acuerdo 09 de 2024 el 25% de |os
recursos serd destinado a los jovenes y ofro 25% a mujeres, en caso de que estos
grupos poblacionales no alcancen el monto minimo, el recurso serd distribuido en
los demds grupos poblacionales.

NOTA 5: Los miembros del comité no podrdn otorgar mayores recursos a los
solicitados por el postulante

5. REQUISITOS Y/O CONDICIONES MINIMAS DE PARTICIPACION EN LA
CONVOCATORIA:

De acuerdo con el articulo 8 del acuerdo 9 de 2024 se establecen los siguientes
requisitos minimos de participacion:

1. Ser mayor de edad o consentimiento del representante legal.
2. Certificado de residencia de minimo cinco (5) anos.

3. Certificado de capacitacidon expedida por la Secretaria de Ambiente vy
Competitividad.

4. Cumplimiento de estandares minimos establecidos en ficha de caracterizacion.

Los interesados en participar de la convocatoria deben presentar la siguiente
documentacion:
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5.1PERSONA NATURAL

v

RN

Carta de postulacion a la convocatoria 01 de 2025 del FEMS (Anexo |.
Formato suministrado por la Alcaldia Municipal-secretaria de Ambiente vy
Competitividad). Especificar a qué linea de apoyo se postula. (Solo se
puede aplicar a una linea de inversion).

Certificado de matricula mercantil debidamente expedido por la Cdmara
de Comercio correspondiente. EL presente requisito no aplica para los
emprendimientos que se postulen a la linea de inversion de legalizacion.

Certificado de residencia del representante del proyecto en la cual se
indique que el postulado habita hace mds de 5 anos en el municipio. (Junta
de accién comunal y/o alcalde municipal), la fecha de expedicion debe
ser menos de un mes contado desde la fecha prevista para el cierre de la
convocatoria.

Ficha consulta del SISBEN.

Ficha de caracterizacion. (Anexo 2. Formato suministrado por la Alcaldia
Municipal-secretaria de Ambiente y Competitividad).

Fotocopia de documento de identificacion del representante del proyecto.
En caso de menores de edad, a partir de los 14 anos, adjuntar
consentimiento del tutor legal.

Certificado de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y medidas
correctivas, inhabilidades de delitos sexuales, REDAM, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias de expedicion, contados a partir de la fecha
del cierre de la convocatoria. (en caso de que un interesado cuente con
antecedentes el emprendimiento se encontrard incurso en causal de
rechazo). Excepto para el caso de las medidas correctivas en el cual se
refleje la medida en estado cerrado.

Presentacion del proyecto y Plan de Inversion (Anexo 3. Formato
suministrado por la Alcaldia Municipal- secretaria de Ambiente vy
competitividad). La presentacion debe estar debidamente firmada por la
persona natural duena del emprendimiento.

Presupuesto con 2 cotizaciones formales emitidas por empresas legalmente
constituidas.
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El Articulo 845 del Codigo de Comercio define la oferta mercantil como “el
proyecto de negocio juridico que una persona formule a otra”.

Segun ese mismo articulo, la oferta debe contener los elementos esenciales
del negocio ofrecido y debe ser comunicada al destinatario.

La oferta también debe ser firme, inequivoca, precisa y dirigida al
destinatario, como se senala en andlisis doctrinarios para que tenga
eficacia juridica.

Certificado de participacion en la jornada de capacitacion establecida por
la secretaria de Ambiente y Competitividad y/o quien indique esta
dependencia.

Certificacion bancaria a nombre del beneficiario, se aceptan plataformas
financieras como: Ejemplo: Daviplata, Ahorro a la mano Bancolombia,
Nequi, entre ofras.

No haber sido beneficiario de anteriores convocatorias del FEMS. (Ni el
representante legal, ni el emprendimiento, en caso de haber sido
beneficiario en los plazos antes senalados, el emprendimiento y/o la persona
natural estard incursa en causal de rechazo).

Registré Unico Tributario (RUT) actualizado con fecha del afio vigente, con
direccién en Subachoque, Cundinamarca y que su actividad econdmica
corresponda.

Pago de Industria y Comercio casos aplicables solo a los emprendimientos
gue cuenten con establecimientos fisicos.

El emprendimiento debe tener una maduraciéon minima de 2 anos, con el
fin de asegurar su sostenibilidad en el tiempo y evitar la pérdida de la
inversion.

certificado de uso del suelo. para emprendimientos que tengan punto fisico.

5.2. PERSONA JURIDICA
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Carta de postulacion a la convocatoria 01 del FEMS (Anexo |. Formato
suministrado por la Alcaldia Municipal - Secretariac de Ambiente y
Competitividad). Especificar a qué linea de apoyo se postula. (Solo se
puede aplicar a una linea de inversion).

Certificado de residencia del representante legal del emprendimiento del
proyecto en la cual se senale que el postulado habita hace mds de anos 5
anos en el municipio (Junta de accién comunal y/o alcalde municipal), la
fecha de expedicion debe ser menos a un mes contado desde la fecha
prevista para el cierre de la convocatoria.

Ficha consulta del SISBEN del Representante Legal.

Ficha de caracterizacion. (Anexo 2. Formato suministrado por la Alcaldia
Municipal-secretaria de Ambiente y Competitividad).

Certificado de existencia y representacion legal. (cdmara de comercio).
Este certificado debe tener una vigencia mdaxima de 10 dias calendario
contados desde su fecha de expedicion hasta la fecha de la postulacion
para ser vdlido.

Fotocopia de documento de identfidad del Representante Legal.

Antecedentes del representante legal: Policia, medidas correctivas,
certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.

Antecedentes persona juridica y representante legal: Procuraduria,
Confraloria de la empresa y Representante Legal. Del Representante Legal)

Consulta inhabilidades Ley 1918 de 2018. Representante Legal (en caso de
contar con algun antecedente serd causal de rechazo).

Presentacion del proyecto y Plan de Inversion (Anexo 3. Formato
suministrado por la Alcaldia Municipal - Secretaria de Ambiente y
competitividad).

Presupuesto con 2 cotizaciones formales emitidas por empresas legalmente
constituidas. Segun El Articulo 845 del Codigo de Comercio define la oferta
mercantil como “el proyecto de negocio juridico que una persona formule
a ofra”.

Segun ese mismo articulo, la oferta debe contener los elementos esenciales
del negocio ofrecido y debe ser comunicada al destinatario.
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La oferta también debe ser firme, inequivoca, precisa y dirigida al
destinatario, como se senala en andlisis doctrinarios para que tenga
eficacia juridica.

v Certificado de participacion en la jornada de capacitacion establecida por
la secretaria de Ambiente y Competitividad.

v Certificacion bancaria a nombre del beneficiario, se aceptan plataformas
financieras como: Cooperativas financieras, Daviplata, Ahorro a la mano
Bancolombia, Nequi, entre otras.

v No haber sido beneficiario de anteriores convocatorias del FEMS. (Ni el
representante legal, ni el emprendimiento, en caso de haber sido
beneficiario en los plazos antes senalados, el emprendimiento y/o la persona
natural estard incursa en causal de rechazo).

v Tener su domicilio y habitar dentro del territorio de Subachoque,
Cundinamarca. Ademas, la actividad econdmica se debe ejercer dentro
del mismo municipio.

v Cerfificado de fradicion vy libertad del inmueble o copia del confrato de
arrendamiento o permisos de funcionamiento Nota: No aplica para linea de
inversion de legalizacion y para los emprendimientos que funcionan desde
casa, cuando el inmueble sea arrendado.

v Registré Unico Tributario (RUT) actualizado con fecha del afo vigente, con
direcciéon en Subachoque, Cundinamarca y que su actividad econdmica
corresponda.

v Pago de Industria y Comercio casos aplicables a establecimientos fisicos

v El emprendimiento debe tener una maduracién minima de 2 anos, con el
fin de asegurar su sostenibilidad en el tiempo y evitar la pérdida de la
inversion.

v certificado de uso del suelo. para emprendimientos que tengan punto fisico.
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*Notas generales para las personas naturales y juridicas:

e En caso de no adllegar los antecedentes, la administracidon municipal los
consultard, a excepcion del REDAM.

e La NO presentacion del proyecto y plan de inversidon, no serd subsanable,
asi como los documentos soporte de |os criterios de evaluacion (por lo tanto,
el emprendimiento y/o la persona natural estard incursa en causal de
rechazo).

e Las personas naturales o juridicas que se encuentren actualmente con
inhabilidades o registradas en el RNMC, asi como en el REDAM, estan
incursas en causal de rechazo y por lo tanto sus emprendimientos no
pasardn a la fase de evaluacion. Nota: A excepcion de que el RNMC,
cuando la medida aparezca en estado cerrado.

OBSERVACIONES:

e La radicacion de los documentos no garantiza el acceso al incentivo
teniendo en cuenta que los mismos seran verificados por el Comité
Administrador del Fondo. .

e Unicamente se recibirdn los documentos en las fechas y horarios
establecidos.

e Para ampliar informacion respecto a la convocatoria acercarse a la oficina
técnica de apoyo para el -FEMS, ubicada en la Alcaldia Municipal.

e Un emprendimiento solo se puede presentar a una linea de inversion.

e Debe permanecer el negocio con actividad econémica minimo | ano.

6. FASES DEL PROCESO DE CONVOCATORIA

El comité Directivo del Fondo de Emprendimiento del Municipio de Subachoque
Cundinamarca establece las siguientes fases del proceso de convocatoria:
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Fase 1. Divulgacion y lanzamiento de la convocatoria: La fase de divulgacién tiene
como objetivo socializar y dar a conocer a todos los habitantes del municipio de
Subachoque, tanto en las dreas rurales como urbanas, la apertura de la
convocatoria, asi como las condiciones de la misma para su postulacion.

Fase 2. Apertura y capacitacion: Dando cumplimiento al Articulo Octavo del
Acuerdo N© (09 de 30 de septiembre de 2024, en esta fase se realizard la apertura
formal de la convocatoria y por parte de la Secretaria de Ambiente vy
Competitividad se informard y realizard el proceso de capacitacion a los
interesados en participar en la convocatoria 001 de 2025 del FEMS.

Fase 3. Inscripcion y postulacion: En esta etapa se habilita el proceso para que los
interesados en participar en la convocatoria puedan radicar los documentos y la
seleccion previa de la linea de inversion a la cual desean aplicar. Una vez
allegados la totalidad de documentos se constituye el grupo de candidatos que
serdn evaluados en las siguientes etapas.

Fase 4. Verificacion de documentos. El Comité Directivo del Fondo de
Emprendimiento del municipio de Subachoque llevard a cabo la verificacion
completa de los documentos presentados en todas las postulaciones.

En esta etapa se revisa y valida la informacion y documentaciéon presentada por
los postulantes durante la inscripcion y postulacion. El objetivo es validar que cada
candidato cumpla con los requisitos minimos de participacion establecidos en la
convocatoria.

Fase 5. Publicacion de los resultados: La administracion municipal realizard la
publicacion de los resultados de acuerdo con el cronograma en la pdagina web
de la administracidon municipal y en la cartelera del despacho municipal.

Fase 6. Observaciones y/o subsanaciones: en caso de que el postulado tenga
observaciones y deba subsanar algun documento deberd hacerlo dentro de los
términos senalados en el cronograma, so pena de rechazo de la postulacion.

La subsanaciéon y/u observacion deberd radicarse en la oficina de atencion al
usuario, de lo confrario se entiende como no presentada, las observaciones
presentadas fuera del término se responderdn en los términos de un derecho de
peticion.
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Fase 7. Revisidn, respuesta a las subsanaciones y/o observaciones y publicacion
de resultados: denfro del plazo establecido en el cronograma para la recepcion
de observaciones y/o subsanaciones, el comité revisard estas y publicard las
respuestas y las postulaciones habilitadas para presentar el PITCH y demds fases
de la convocatoria.

Fase 8. Evaluacion: en esta fase se realizard la evaluaciéon de los emprendimientos
que hayan superado la fase de verificacion. La evaluacion se readlizard de
acuerdo con lo indicado en la presente convocatoria.

Fase 9. Publicacidon de resultados finales y adjudicacién de recursos: En esta fase
se llevard a cabo la publicacion de los resultados del informe de evaluacion. La
adjudicacion de los subsidios se formalizard mediante acto administrativo y acto
protocolario con la asistencia de los integrantes del Comité Directivo del Fondo
de Emprendimiento. Los documentos correspondientes se publicardn en la pdgina
oficial de la Alcaldia Municipal de Subachoque, y adicionalmente, los
beneficiarios serdn notificados a través de correo electronico.
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7. TERMINOS DE REFERENCIA Y/O PROCEDIMIENTO

7.1 Actividades a desarrollar en la fase de divulgacion y lanzamiento de la
convocatoria (a cargo de la administraciéon municipal):

La administracion municipal una vez se readlice la aprobacion por parte del comité del
FEMS deberd iniciar el proceso de divulgacion previa a la convocatoria 001 de 2025
del FEMS mediante la creacion y ejecucion de estrategias de comunicacion,
incluyendo medios digitales o tradicionales o comunitarios, con el fin de llegar a la
mayor cantidad de emprendedores y microempresarios posibles.

Este proceso de divulgacion debe propender por garantizar la publicidad vy
transparencia en el desarrollo de la convocatoria, asi mismo busca informar a la
comunidad sobre las oportunidades que ofrece el fondo para el desarrollo de
iniciativas emprendedoras y el fortalecimiento de las existentes en Subachoque.

Se resaltard como el fondo puede ser una herramienta clave para la consolidacion y
expansion de proyectos, contribuyendo al crecimiento econdémico local y a la
generacion de empleo en la region.

7.2 Actividades a desarrollar en la fase de apertura y capacitacion (a cargo de la
administraciéon municipal):

La administracion municipal en la fecha establecida en el cronograma realizard
la apertura formal de la convocatoria.

1) Apertura

312 305 5573

www.subachoque-cundinamarca.gov.co
contactenos@subachoque-cundinamarca.gov.co

Carrera 2 No. 3-20 Subachoque, Cundinamarca | Cédigo postal: 250-220

‘W . @ @ASubachoque 0 @alcaldiadesubachoque @O @alcsubachoque

312305 5573
www.subachoque-cundinamarca.gov.co

contactenos@subachoque-cundinamarca.gov.co
Carrera 2 No. 3-20 Subachoque, Cundinamarca | Cédigo pos

‘W- &) @Asubachoque €@ @alcaldiadesubachoque @ Q) @alcsut

0006

000e
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- La convocatoria deberd publicarse en la pagina web de la entidad, por lo
que deberd estar para disposicion del publico como minimo la siguiente
informacion:

i) El presente documento

i) Los anexos que debe presentar cada interesado

i) Link y/o correo electronico para recepcionar solicitudes de los
interesados relacionadas con la convocatoria. Se aclara que las
postulaciones se reciben exclusivamente por medio de radicacion en la
oficina de Atencion al usuario de la Administracion Municipal, .

2) Capacitacion

La capacitacion se llevard a cabo de manera presencial en el Salén Cultivarte,
ubicado en la sede antigua del Ricardo Gonzdlez, durante la semana del 22 al 29
de septiembre de 2025.

Cada postulante debe contar con minimo 2 horas para realizar la capacitacion
de manera presencial en la siguiente franja horaria de 8:00 a.m. a 12.00 m y de
2:00 p.m. a 5:00 p.m., con excepcioéon del lunes 29 de septiembre, dia en el cual la
jornada de la tarde serd de 2:00 p.m. a 4:00 p.m.

Durante el proceso formativo se abordardn temas relacionados con ventas,
marketing, finanzas aplicadas a los emprendimientos y otros aspectos claves para
el fortalecimiento empresarial. La programacion de los médulos se organizard
denfro del horario establecido, de acuerdo con la disponibilidad de los
postulados.

Al finalizar, los participantes recibirdn un certificado expedido por la entidad
prestadora del servicio de capacitacién, el cual validard la culminacion
satisfactoria del proceso.

3) Inscripcion y postulacion: (a cargo de los interesados en postularse a la
convocatoria).

i) Los interesados deben realizar la inscripcion y postulacion a la
convocatoria para lo que deberd adelantar lo siguiente.
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i) Se deben radicarlos documentos requeridos de manera presencial en la
oficina de atencion al Usuario relacionando como destinatario a la
Secretaria de Ambiente y Competitividad ubicada en la Alcaldia
Municipal de Subachoque. Los dias habilitados para radicacion serdn los
estipulados en el cronograma en un horario de 7:00 am a 5:00 pm a
excepcion de los viernes que es desde las 7:00 am hasta las 3:00 pm.

iii) La solicitud debe estar con firma autégrafa y la misma debe contener la
totalidad de los documentos senalados en el numeral é.

iv) Los documentos deberdn estar radicados en los plazos establecidos en
la convocatoria.

v) Los documentos deben estar debidamente foliados.

vi) La documentacion enfregada formard parte del archivo documental,
soporte del desarrollo de la convocatoria municipal, por lo anterior NO
se devolverdn documentos suministrados.

vii) En la inscripcion y postulacion deberd indicar la linea de accion a la que
aplica y en general cumplir con la totalidad de los requisitos exigidos.

NOTA: Los documentos y formatos deben estar completamente diligenciados y
contar con la informacion requerida en su totalidad. Quien no cumpla con el total
de los documentos, quedard INHABILITADO para continuar en la convocatoria,
para lo cual se les requiriera subsanacion en lo que sea permitido de acuerdo a
los presentes términos de referencia.

4) Verificacion de documentos: (actividad a cargo del comité técnico).

Las actividades principales de esta fase incluyen:
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e Revision por parte de los miembros del comité de la documentacion adjunta
(soportes requeridos para las personas natfurales y juridicas senalados en el
numeral 5 el presente documento, certificaciones, cotizaciones, anexos
definidos por la administracion municipal, entre otros).

e Comprobacién de la autenticidad (en caso de duda) y vigencia de los
documentos aportados.

e Verificacion del cumplimiento de requisitos obligatorios definidos en la
convocatoria._De esta deberd dejarse soporte. Serd responsabilidad de
cada postulante revisar y estar _atento a las publicaciones de la
administracion.

5) Publicacion de los resultados: (actividad a cargo de la administracion).

Una vez los miembros del comité haya avalado la verificacion documental la
administracion municipal deberd publicar en la pdgina web el listado de los
postulados, este listado deberd contener como minimo:

Nombre de |la persona natural y/o representante legal del emprendimiento.
Nombre del emprendimiento.

Fecha de postulacion.

Valor solicitado.

Verificacion documental realizada.

Resultado de la verificacion.

V V.V V V V V

Observaciones: en este aparte se debe senalar de manera clara con que
no cumple el interesado y la forma de subsanar el requisito. En el caso de los
emprendimientos rechazados se deberd indicar en qué causal de rechazo
incurrié el emprendimiento senalando el numeral de los presentes términos
de referencia.
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6) Observaciones y/o subsanaciones: (actividad a cargo de cada interesado).

Los interesados deberdn en el término otorgado en el cronograma de actividades
aportar los documentos objeto de subsanacion requeridos por los miembros del
comité, los interesados deberdn presentar las subsanaciones de manera escrita a
través de la Oficina de Atencion al Ciudadano de Ia Alcaldia Municipal en los
horarios establecidos en el cronograma.

Asi mismo en caso de tener observaciones a las verificaciones realizadas por el
comité, los interesados deberdn formularlas de manera escrita a través de la
Oficina de Atenciéon al Ciudadano de la Alcaldia Municipal en los horarios
establecidos en el cronograma.

7) Revision, respuesta a las subsanaciones y/o observaciones y publicacion de
resultados: (actividades a cargo del comité del FEMS y la administracién).

Los miembros del FEMS deberdn reunirse y realizar la verificacion de las
subsanaciones y/u observaciones presentadas para lo que deberdn emitir un
documento de verificacion final y las respuestas a las observaciones recibidas si a
ello hay lugar.

Una vez los miembros del comité hayan avalado la verificacion final y/o
respuestas a observaciones la administracion municipal deberd publicar en la
pdgina web los resultados e informar las fechas para la evaluacion y presentacion
del PITCH.

8) Evaluacion:

Una vez publicada la verificacion final de los emprendimientos postulados, los
miembros del comité deberdn establecer un cronograma para la realizacion del
PITCH a cada uno de los emprendimientos.

Los criterios de evaluaciéon serdn los siguientes:

Presentacion del PITCH: el representante legal y/o la persona natural propietaria
del emprendimiento postulado deberd hacer una presentacion concisa del
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proyecto al comité del FEMS, en un tiempo no superior a tres minutos, describiendo
el producto o servicio para el cual requiere el beneficio.

Este deberd senalar como minimo:

e Problema: ;Qué necesidad o dolor existe?
e Solucidén: 5COmo se resuelve con la propuesta?

e Valor diferencial: 3Qué hace Unico el emprendimiento frente a la
competencia?

e Mercado/impacto: ;A quién va dirigido y qué tan grande es la
oportunidad?

e Modelo de negocio: 3Como se generan ingresos o beneficios sostenibles?

e Equipo: ;Quiénes estan detrds y por qué son los indicados?

9) Revision y evaluacion de los criterios de Evaluacion. Los postulados serdn
evaluados teniendo en cuenta los siguientes criterios y conceptos:

Criterio calificable =~ Pintaje  ~ .itiiin
Presentacion PITCH 20

Modelo de negocio (el modelo de negocio deberd 40

establecer))

Utilizacién de proveedores y compras locales 10

Jovenes 2

Personas con discapacidad y/o asistente 2

Poblacién victima conflicto armado 2

Poblacion LGBTIQ+ 2

Adultos mayores Y/o cuidadores 2
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Muijer rural y/o campesina

Mujer victima de violencia

Mujer adulta mayor rural

Mujer cabeza de hogar

— O |01 |0 | On

Total 00

OBSERVACION 1: Parala evaluacion del PITCH y el modelo de negocio los puntajes
establecidos son maximos.

Procedimiento apara asignacion de puntagje:

a). En el caso del PITCH cada postulado deberd realizar una exposicion de méximo
3 minutos de su emprendimiento. Para el modelo de negocio el postulado deberd
presentar un documento

b). En la exposicion deberd haber Quorum por parte de los miembros del comité
para que, una vez escuchada la exposicion, cada infegrante asigne el puntaje a
los emprendimientos mediante el formato establecido.

c). La secretaria técnica del comité recogerd las votaciones de todos los
miembros y realizard la sumatoria de estas para proceder a realizar el promedio y
este serd el puntaje asignado a cada emprendimiento.

Ejiemplo:

Puntaje Participante comité 1: 30.25

Puntaje Participante comité 2: 28

Puntaje Participante comité 3: 40

Total sumatoria de los puntajes asignados al emprendimiento: 98.25

Promedio puntaje emprendimiento: 32.75
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El puntaje seria 32.75

d). Si no cumple con el requisito el valor serd 0.

e). Cada miembro del comité podra realizar su votacion hasta con dos decimales.
Ejemplo (38.92)

Teniendo en cuenta los recursos disponibles para cada linea de accidn en caso
de presentarse mads interesados de los que son posibles beneficiar la entidad
priorizard los primeros con mayor puntaje, hasta agotar la totalidad de los recursos.
En caso de empate se deberdn tener en cuenta los siguientes criterios de
desempate.

10) Criterios de desempate

Nota: Una vez se redlice |la sumatoria de puntajes y en caso de empate, entre dos

o MmAs proyectos postulados a la misma linea de inversidn, se priorizardn los

proyectos liderados por la siguiente poblacion en este orden.

Proyectos que demuestren mds del 50% de vinculacion de mujeres.

Proyectos que demuestren mds del 50% de vinculacion de Adultos mayores
y/o cuidadores.

Proyectos que demuestren mds del 50% de vinculacidon de personas con
discapacidad y/o asistentes permanentes.

Proyectos que demuestren mds del 50% de vinculacion de jovenes de 14 a
28 anos.

Proyectos que demuestren mds del 50% de vinculacidon de poblacion
victima.
Proyectos que demuestren mds del 50% de vinculacion de Poblacion
LGBTIQ+

Si persiste el empate, se tfendrd en cuenta el primer proyecto radicado, para ello
se validard el sistema de correspondencia Corrycom.

10.1 Acreditacion de criterios de evaluacion y desempate.
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Para dar cumplimiento al Articulo Séptimo del Acuerdo N. 09 de 2024, y en caso de
pertenecer a alguna de las siguientes poblaciones y para efectos de la evaluacion
deberd adjuntar:

Muijer victima de violencia intfrafamiliar. Condicién que se verificard de acuerdo
con el Articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, es decir soporte de la medida de
proteccion impartida por el comisario de familia.

Mujer cabeza de hogar. Declaracion juramentada acreditando la condiciéon. De
acuerdo con la normatividad vigente.

Personas con Discapacidad y/o asistentes permanentes. Certificado de
discapacidad y/o certificado médico.

Adultos mayores y/o cuidadores. Para cuidadores adjuntar declaracion extra-
juicio. De acuerdo con la normatividad vigente.(Ley 1251 de 2008 “Por medio de
la cual se dictan normas para la proteccion de las personas mayores” establece
definiciones. “Adulto mayor” como aquella persona que cuenta con sesenta (60)
anos o mdas.

Poblacioén victima Certificado RUV.
LGRTI. Se verificard en la ficha de caracterizacion.

EN CASO DE NO ADJUNTAR DOCUMENTOS PARA LA EVALUACION, ESTOS NO SON
SUBSANABLES.

11) Publicacion de resultados finales y adjudicacion de recursos:

Una vez realizada la evaluacion por parte de los miembros del comité del FEMS
deberd readlizar la publicacion de los resultados finales, contra esta decision no
procede recurso alguno por parte de los beneficiarios.

La administracién municipal conforme a los indicado por el comité del FEMS,
deberd expedir acto administrativo en el cual se adjudiquen los recursos.
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La adulteracion de documentos o la presentacion de informacion
fraudulenta.

La entrega extempordnea de los documentos de la convocatoria.

Cuando la solicitud presentada no sea radicada en el sitio dispuesto para
ello.

Presentarse a mds de una linea de inversion.

Las demds contempladas en el Articulo Décimo Cuarto del Acuerdo 09 de
2024,

Haber sido beneficiario de convocatorias anteriores FEMS

Encontrase incursos en causal de inhabilidad e incompatibilidad asi como
en conflicto de intereses

13) Prohibiciones:

No podrdn acceder a las lineas de inversion del fondo de emprendimiento,
empleados y/o confratistas de la alcaldia municipal del sector central o
descentralizado, concejales, ni empleados o contratistas del Concejo
Municipal, ni quienes se encuentren hasta el segundo grado de
consanguinidad y/o segundo de afinidad de las personas mencionadas en
este Articulo, so pena de incurrir en las sanciones legales a que haya lugar.

Al postularse un familiar de las personas que pertenecen al comité, dicho
intfegrante se declarard impedido en la toma de decisiones del proceso en
estudio. El conflicto de interés de participar de los demds integrantes del
comité serd reglamentado por este mismo.

Las personas beneficiarias en alguna convocatoria de alguna de las lineas
de inversion del Fondo de Emprendimiento del Municipio de Subachoque,
incluyendo beneficiarios del Acuerdo derogado, no podrdn acceder por
segunda vez al beneficio.

14) Observaciones:
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e La radicacion de los documentos no garantiza el acceso al incentivo
teniendo en cuenta que los mismos serdn verificados por el Comité
Administrador del Fondo.

e Unicamente se recibirdn los documentos en las fechas y horarios
establecidos.

e Para ampliar informacion respecto a la convocatoria acercarse a la
oficina técnica de apoyo para el -FEMS, ubicada en la Alcaldia Municipal,
que estard disponible hasta el cierre de la convocatoria

e Solo se puede presentar a una linea de inversion.

e Deberd permanecer el negocio con actividad econdmica minimo | ano.

15) Recepcion de documentos de los beneficiarios para desembolso:

Una vez sea expedido el Acto Administrativo, los beneficiarios del fondo en la
Convocatoria Publica, deberdn radicar los siguientes documentos en la oficina de
atencion al usuario y remitidos a la Secretaria de Ambiente y Competitividad
ubicada en la Alcaldia Municipal de Subachoqgue:

v Certificado de existencia y representacion legal: quienes no se encuentren
formalizados deberdn realizar la constitucion como persona natural o
juridica como requisito para el desembolso de recursos. No aplica para la
linea de inversion de legalizacion.

v Registro Unico Tributario RUT. No aplica para la linea de inversién de
legalizacion.

v Fotocopia cédula del Representante Legal.

v Documento de compromiso de sujecion y pagare, para destinar los recursos
Unica y exclusivamente en la financiacién de lo aprobado en el plan de
negocios.

Vv Certificacidon bancaria: la entidad bancaria certfificadora deberd estar
supervisada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Los beneficiarios de la Convocatoria PUblica deberdn entregar todos los
documentos requeridos para que se realice un Unico desembolso del 100% del
incentivo a cada uno de ellos, segun lo ordene el Acto Administrativo
correspondiente. Los beneficiarios deben firmar un acta de compromiso de
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sujecion y un pagaré, comprometiéndose a destinar los recursos exclusivamente
para financiar lo aprobado en su plan de negocios. Este documento actuard
como garantia de los recursos oforgados y entregados.

Es importante destacar que la enfrega de los documentos debe realizarse dentro
del cronograma establecido.

Este proceso asegura que los recursos sean utilizados de manera adecuada y
conforme a lo establecido en los planes de negocios aprobados, brindando
transparencia y responsabilidad en el uso de los fondos publicos destinados al
fomento del emprendimiento.

15.1 Desembolso de recursos:

El desembolso de los estimulos estard a cargo de la Secretaria de Hacienda,
previa expedicion de Acto Administrativo por parte del alcalde municipal.

15.2 Causales de pérdida de desembolso

Aun cuando el emprendedor es reconocido como beneficiario del fondo en Acto
Administrativo, podrd perder el beneficio y no realizarse el desembolso de los
recursos por las siguientes causas:

e No realizar la entrega total de los documentos para tfradmite de desembolso
en las fechas establecidas para tal fin.

e Enfregar documentacion falsa o alterada.

16) Fase de Seguimiento:

16.1 Técnico: Secretaria de Ambiente y Competitividad serd la encargada de
realizar la supervision y seguimiento técnico a la ejecucion de los recursos
enfregados a los beneficiarios de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1014
de 2006 y demds normas que regulan el emprendimiento y desarrollo empresarial
en Colombia.

16.2 Financiero: El manejo y desembolsos de los recursos financieros del Fondo
estardn a cargo de la Secretaria de Hacienda y/o quien haga sus veces, una vez
se haya expedido el acto administrativo correspondiente.
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16.3 Administrativo: Serd ejercido por el comité administrador de acuerdo a las
funciones, quien deberd velar por el buen desarrollo y ejecucion de las
convocatorias publicas y el cumplimiento de todos los actos administrativos que
regulen las convocatorias y el funcionamiento del fondo.

16.4 Legal: Estard a cargo de la Secretaria General y/o de Gobierno o quien
haga las veces de responsable juridico de la entfidad, en los casos que se
requiera de acompanamiento juridico.

17) Destinacion especifica de los recursos:

Los beneficiarios que reciban el incentivo econdmico, tendrdn un plazo maximo
un (I) mes calendario a partir de la fecha de desembolso para llevar a cabo la
inversion de acuerdo con lo establecido en sus proyectos productivos, planes de
negocios y planes de inversion, siguiendo las cantidades y unidades de medida
aprobadas en dichos planes. Los beneficiarios deben destinar 1os recursos
Unicamente a financiar lo aprobado y los requisitos establecidos en las
condiciones de participacion y/o términos de referencia, y deben proporcionar
facturas y/o cuentas de cobro como evidencia.

Es importante destacar que en caso de que los beneficiarios necesiten mads
tiempo para ejecutar los recursos debido a la fabricacion de los elementos
solicitados en sus planes de compras, podrdn solicitar una ampliacion del plazo
al fondo de emprendimiento. Sin embargo, esta solicitud debe ser realizada de
manera formal y justificada.

18) Control de inversion:

La Secretaria de Ambiente y Competitividad y/o quien haga 'sus veces llevard a
cabo un acompanamiento permanente a los beneficiarios del fondo con el fin
de garantizar que, dentro de Un (1) mes calendario posteriores al desembolso,
aclarando que se reciben prorrogas de manera justificada y por escrito, maximo
(1) mes adicional para la compra de la materia prima, insumos, maquinaria,
equipos o mobiliario enlistados en su plan de inversion. Durante este proceso, se
valorardn los siguientes aspectos:

e Conftrol de elementos adquiridos con respecto a las especificaciones
técnicas descritas en el plan de negocios.
e Control de cantidades adquiridas.

e Precio de elementos adquiridos en comparacion con el plan de inversion.
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Es importante asegurar que los elementos adquiridos cumplan con las
especificaciones técnicas establecidas en los planes de negocios, que las
canfidades adquiridas sean las necesarias segun lo planificado y que los precios
de los elementos estén dentro de o presupuestado en el plan de inversion.

Ademds, si al realizar el control de inversion se encuentra un saldo a favor del
Municipio de Subachoque - Cundinamarca en el cierre financiero, el Fondo
emitird la comunicacion correspondiente con el procedimiento necesario para
que el emprendedor readlice el respectivo reintegro de los recursos a favor del
municipio.

19) Visitas de seguimiento:

La Secretaria de Ambiente y Competitividad realizard como minimo dos (02)
visitas durante los doce (12) meses posteriores a la fecha de desembolso de
recursos, visitas a los espacios de produccioén y lugar donde se encuentran los
elementos adquiridos, a fin de velar por el cabal cumplimiento de los descrito en
el plan de negocios, donde realizard seguimiento que serd soportado con actas
de visita y registro fotogrdfico que evidencie el desarrollo de sus actividades.

Asi mismo, durante este periodo de seguimiento, la Alcaldia Municipal de
Subachogue Cundinamarca podrd solicitar informacion adicional que considere
pertinente para soportar el cumplimiento de los aspectos enlistados
anteriormente.

20) Informe final y acta de condonacion:

Una vez se realicen las visitas de seguimiento y se evidencie durante seis (06)
meses que el beneficiario dio cumplimiento estricto a su plan de negocio y plan
de inversion, este deberd entregar a la Secretaria de Ambiente y Competitividad
un informe final donde detalle los elementos adquiridos, 1os retos asumidos
durante la ejecucidon y el impacto generado con este incentivo financiero
otorgado por parte del Municipio de Subachoque-Cundinamarca. .
Posteriormente, se faculta a la Secretaria de Ambiente y Competitividad para
que mediante Acta de cierre efectle la condonacion de los recursos y
devoluciéon de pagaré al beneficiario. Asi se constituird el soporte documental de
ejecucion y cierre correspondiente.

21) Causales y condiciones de devolucion de recursos:
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El Comité Directivo del Fondo, con el unico fin de dar cumplimiento, estricto al
Acuerdo Municipal 09 de 2024, Decreto 084 de 2024 y las condiciones de
participacion y/o términos de referencia presentados anteriormente, podrd
ordenar la devoluciéon total o parcial de los recursos cuando en el proceso de
seguimiento o cierre se tengan las siguientes causales:

l. Se confiima que los recursos desembolsados a través del Fondo de
Emprendimiento fueron utilizados en temas o aspectos que no estén
especificamente descritos en el plan de inversion y/o proyecto que fue
aprobado.

2. No dio cumplimiento parcial o total de lo establecido en el plan de
negocios.

3. Vender o ceder el emprendimiento en un tiempo no menor a un ano de
haber recibido el beneficio.

4. Solicitud expresa realizada por el beneficiario por temas personales.

La solicitud de devolucion debe estar respaldada por la Secretaria de Ambiente
y/o el Comité. El beneficiario tiene derecho a la defensa y puede presentar los
soportes necesarios. En caso de ser necesario, también tiene derecho a una
audiencia realizada por el Comité Directivo.

Una vez que se presenta la solicitud formal de devolucidon mediante un escrito,
esta debe ser realizada por el beneficiario en un plazo maximo de quince (15)
dias hdbiles. Si la devolucidn no se lleva a cabo dentfro de este periodo, se
iniciard un proceso de cobro y recaudo de cartera por parte de la Secretaria
de Hacienda, quien supervisa los recursos financieros.

Ademdas, se iniciard un proceso legal de cobro de acuerdo con los
procedimientos administrativos correspondientes, con el acompanamiento de
la Secretaria General y/o de Gobierno o quien haga las veces de responsable
juridico de la entidad.
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22) Cronograma estimado:

ACTIVIDAD DESDE HASTA OBSERVACIONES

Apertura 19/09/2025

Charla Inicia desde las ?:OO am de

. . 22/09/2025 23/09/2025 forma presencial en el

informativa e
teatro municipal

22/09/2025 29/09/2025 Lugar:  Saldén  Cultivarte
ubicado en la sede antigua
del Ricardo Gonzdlez
Hora: 8:00 am 12:00 m 2:00
pm -5:00 pm de manera
presencial.

Capacitacion Cada participante puede
escoger el dia y la hora que
mAas se acomode a su
disponibilidad y completar
todos los moddulos de la
capacitacion hasta obtener
el certificado.

Inscripcion y 22/09/2025 30/09/2025

postulacion 7:00 a.m. 4:00 p.m.

Verificacion de

documentos 0171072025 02/10/2025 Hasta las 5:00:00. p. m.

Publicacion de 03/10/2025 Hasta las 11:59:00 p. m.

los resultados

Subsanaciones 06/10/2025 07/10/2025 |Hasta las 4:00:00 p.m.

Respuestas a las

;Uubbsl‘fcnogc%onnes dg 09/10/2025 Hasta las 11:00 p. m.

resultados finales

Presentacion 14/10/2025

PITCHYy Desde las 15/10/2025 Hasta las 5:00 pm

evaluacion 8:00 a.m.
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Revision y
evaluacion de
(los criterios de 20/10/2025 21/ 10/2025 |Hastalas 11:59 p. m.
evaluacion
Publicacion de 23 de octubre de 2025 Hastalas 11 :59 P.M
seleccionados
Entrega de
documentos Hasta el 28 de octubre de 2025 E.n el horario de 7:00 am a
para el 4:00 pm
desembolso
Entrega de Se informard previamente la
recursos a los Hasta el 31/10/2025

L hora y lugar
Beneficiarios

Proyecté: Angie Lorena Montafio Angel
Revisé y gjusto: Yina M. Londofio Munoz
Aprobd: comité Operativo del FMES



